Cátedra Proyecto Final – Reglamento de Proyectos

Anexo VIII – Actividades Coordinador


ANEXO VIII
Listado cronológico de actividades mínimas del Coordinador sobre cada Proyecto Final/Tesina

Una vez delegada por el Titular la Idea Proyecto y sus proyectantes al Coordinador, éste deberá cumplir mínimamente las siguientes actividades y generar los siguientes documentos:

1) Terminar de redactar la Idea Proyecto, identificando los siguientes Ítems:

a. Título tentativo

b. Problema/Necesidad a resolver / Hipótesis a demostrar

c. Situación actual vinculada al problema/necesidad/hipótesis

d. Situación objetivo/solución propuesta a priori

e. Destinatarios

2) Tutorear la redacción del Anteproyecto (formato abierto) 
3) Concretar la Comisión de Evaluación y director del proyecto, basada en la IP propuesta por el Titular. 

4) Hacer llegar a los evaluadores el AnteProyecto

5) Confeccionar el Anexo II: Presentación del AnteProyecto, verificando que existan al menos dos ítems en el cronograma donde se prevea una reunión con el coordinador.

6) Una vez que el alumno haya terminado de redactar el Informe Final o Manuscrito, el mismo debe ser enviado en formato digital por el Director al Coordinador, acompañado del Anexo V firmado.

7) Cuando el Coordinador recibe el Manuscrito digital, debe hacérselo llegar a los evaluadores, fijando de esa forma fecha fehaciente para el comienzo del proceso de evaluación por parte de la Comisión de Evaluación. Junto con el Manuscrito digital el coordinador debe enviar a los evaluadores el Anexo VI.
8) Si el alumno no hubiese regularizado Proyecto Final, el Coordinador debe solicitarle que antes de la fecha de la defensa, presente un trabajo monográfico sobre alguno de los temas que se desarrollan en las clases presenciales.
9) Una vez recibido el aprobado de todos los evaluadores el Coordinador hace la propuesta de evaluadores que estarán presentes en la mesa examinadora, incluyendo titulares y suplente/s. En todos los casos entre los integrantes presentes  en la mesa debe figurar al menos un docente de la cátedra de Proyecto Final y al menos un Profesor Titular o Adjunto de nuestra Facultad.
10) Por mesa de entradas el Coordinador entregará la nota de pedido de mesa según Anexo VII en la que se solicita la mesa de examen por triplicado.  La fecha propuesta para la defensa no podrá ser antes de los quince días corridos posteriores a dicha presentación. Los exámenes se llevarán a cabo de lunes a viernes en los horarios de 08.00 a 20.00 hs. en la Fac. de Ingeniería.

11) Cuando haya sido fijada fehacientemente la fecha de defensa, comunicar a Asesoría Pedagógica y Secretaría de Extensión el título, alumno, fecha y hora de presentación
12) El/los estudiante/s deberá/n presentar a la cátedra de Proyecto Final, a través de su coordinador:

a. Manuscrito del proyecto en papel, con la firma de los autores en la carátula.(1)

b. Copia digital en CD, indicado con tinta indeleble en el disco el título y los autores.(1)

c. Nota de aprobación del director y co-director si lo hay, según Anexo V
d. Nota de los evaluadores según Anexo VI (Para alumnos de Bioingeniería 3 evaluadores al menos; para alumnos de la Lic. en Bioinformática 2 evaluadores al menos, de acuerdo a lo consignado en la IP, Anexo I)

e. En caso que algún evaluador resida en otras ciudades o en el extranjero, se tendrá por válida la evaluación enviada por correo electrónico a la cuenta del titular de la cátedra, quien certificará con su firma en original la impresión del documento. 
13) La constitución de la mesa de examen, así como también las modificaciones al anteproyecto solicitadas por la cátedra y surgidas durante el desarrollo, serán objeto de una resolución del Decano, nombrando al tribunal examinador. 

14) Una vez concluida la exposición, el coordinador entregará los documentos finales a la Biblioteca de la Facultad mediante nota por mesa de entradas firmada por el titular de la catedra. 

15) En caso de existir situaciones extraordinarias, los casos de excepción debidamente fundados serán resueltos por el Decano a pedido del titular de la cátedra de Proyecto Final.

16) En el servidor de la cátedra habrá una carpeta por cada proyecto final. El nombre de la carpeta será el/los apellido/s de los autores por orden alfabético. Estos archivos serán accesibles parta todos los integrantes de la cátedra de PF desde cualquier sitio.

17) Dentro de cada carpeta deberán estar mínimamente los siguientes documentos:
a. Idea Proyecto 

b. Anteproyecto presentado

c. Res. Decano aprobando AP

d. Escrito enviado a evaluar

e. Instrumento de evaluación según corresponda

f. Pedido de mesa especial – (figura fecha defensa)

g. Res. Decano Fijando fecha para la defensa

h. CVs de los evaluadores en caso de ser externos

